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eTerra

eTerra RGI asigura introducerea cererilor in sistem si plata tarifului corespunzator cererilor.
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Continutul manualului este structurat in urmatoarele parti:

Inregistrare propunere cerere

Plata tarif corespunzator cererii

Generare factura fiscala pentru o cerere
Generare factura fiscala pentru pachet de cereri
Marcare depunere documente in original
Modificare cerere

Ol
Cautare cerere
+ SUs

Inregistrare propundere cerere

Pentru inregistrarea unei propuneri de cereri se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa fereastra de Inregistrare cerere:
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Pas 2: Se va completa campul "Tip intrare" cu una din valorile "Ghiseu" sau "Fax".

Pas 3. Se apasa click cu mouse-ul in sectiunea "Solicitant". Aplicatia va deschide fereastra de
completare a informatiilor referitoare la Solicitant:
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Persoana fizica '@ Persoana juridica 'D

MNume/Denumire: |

Prenume: |

Cauta solicitant

CNP/CUE |

Adresa:

Alte informatii:

e | e

L "’{'?:J

Pas 4. Se va mentiona daca solicitantul este persoana fizica sau juridica.

Pas 5. Se vor completa campurile "Nume" si "Prenume", daca solicitantul este persoana fizica, sau
campul "Denumire" daca solicitantul este persoana juridica.

Pas 6. Se va apasa butonul | €auta selicitant | noc5 sojicitantul exista in aplicatie se vor completa

datele existente in sistem.
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Persoana fizica @ Persoana juridica O
Mume/fCenumire: |Pu-pe5cu
Prenume: |Iun

(o e g e
| Cauta solicitant |

CMP{CUL | 1870804134202

Tara Romania, Jud, ARAD, UAT Apateu, Loc,
Apateu, Str. Lalelor, Tip Zona Micro, Mr. Postal
Adresa: 110415, Bl B3, Sc. D, Et. 2, Ap. 11
Alte informatii:
Accepta Renunta
[ "’:’EJ

Pas 7. In caz contrar, se vor completa manual informatiile referitoare la solicitant: "CNP/CUI" si
"Adresa". Daca pe cererea este depusa pentru mai multi solcitanti, acestia se vor mentiona in
sectiunea "Alte informatii”.

Pas 8. Aplica va valida valoarea introdusa in campul CNP/CUI in functie de tipul de persoana
selectat: fizica sau juridica:

- daca a fost bifat campul "Persoana fizica" aplicatia va realiza validare de CNP

- daca a fost bifat campul "Persoana juridica" aplicatia va realiza validare de CUI

Daca valoarea introdusa in campul CNP/CUI nu este valida aplicatia va afisa mesaj de avertizare:
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Persoana fizica @ Persoana juridica O
Mume/fenumire: |Pu-pe5cu

Prenume: |I'-.-"Iarin

CHPfCUL | 1541108116699

CHP-ul introedus este invalid!

Adresa:

Alte infor matii:

e | e

[ "’:’EJ
r_'1
Persoana fizica 0 Persoana juridica @
Nume/Denumire: |S.C Drumuri SA|
Prenume: -
CHPJCUL | 1541108116699

CUT-ul introdus este invalid?

Adresa:

Alte infor matii:

e | e

L "’{'?:J
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- . . - Accepta
Pas 9. Dupa finalizarea completarii datelor referitoare la solicitant se va apasa butonul ',

Pas 10. Aplicatia va reveni in fereastra de "Inregistrare cerere" si va completa in campul "Solicitant"
numele si prenumele sau denumirea completate anterior.
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Pas 11. Sectiunea deponent este completata automat de sistem si nu poate fi editata. In aceasta
sectiune este trecut trecut numele deponentului, al grupului profesional din care face parte.
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Pas 12. Se va completa campul "Numar pagini".

Pas 13. Pentru atasarea unui fisier de tip CPXML se va apasa butonul _Alege fisier | gin sectiunea
"Fisiere CPXML".

Pas 14. Utilizatorul va selecta fisierul CPXML. Aplicatia va afisa in lista de fisiere CPCML fisierul
atasat cererii.

Fisiere .cpxml

[ Alege fisier |

F-1383-67034.CPXML A

Incarca fisierul selectat || Sterge fisierul selectat

Flux CPXRL : Fluscuri servicii :
Prima inreqgistrare imaokil

Prima inregistrare UL

Pas 15. Daca se doreste preluarea datelor dintr-un fisier CPXML in cerere se va selecta fisierul
CPXML si se apasa butonul "Incarca fisierul selectat". Aplicatia va completa urmatoarele sectiuni cu
informatii:
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- Solicitant

- Deponent

- Documente (Acte)
- Informatii imobile
- Flux CPXML
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Pas 16. Pentru selectarea serviciilor asociate cererii va selecta obiectul cererii si va apasa butonul

| Editeaza

asociate Obiectului selectat anterior.

! din sectiunea "Obiect". Aplicatia va deschide fereastra ce contine serviciile principale
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-
{ Ohiec tul cererii X

Selectare servici principale

* Cod Tarit Cantitate Pret{RON] Valoare[RON Reducere Redugere urgent;
D 211 |Receptie si infiintare @rte funoara 1 120 120 HO_CECOUNT0 w D
()| 212 |Receptie (nr. cadastral] 1 &0 [T HO_DISCOUNT-0 = O
(73 |213 |Infiintare carte funciara 1 60 60 WO _DISCOUNT ~ O
D 212P minmuemmuhpmu pllnurl |l |n |ﬂ |Hﬂﬁﬂcmﬂ o -D
Total servicilRON]S [ irgentalrom] TVARON[O Total [RONJO

r
3 Servicii principale
[0 Servicii secundare

o ] (e ]

&
S

Pas 17. Dupa selectarea unui serviciu principal, aplicatia va afisa lista de servicii secundare asociate
serviciului principal selectat:

Oibiectul cererii =

Seleclare servici secundare

Cod Tasit
) |211 |Receptie si infiintare carte funciara NO_DISCOUNT-0 | [
) |#12 | Receptie jor. cadastral) i [l6n 60 |MO_DISCOUNTE | []
213 | Infiintare carte funciara 1 |Ism [0 | MO_DISCOUNTO | ]
O e e e et plan T o "NO_DISCOUNTO 19| []
[] 251 Indreptare eraare materislajMOy [1 0 [ MO_DISCOUNTS | ]
[] 242 |atte notasi fincusiv radieres) 1 i [ HO_DISCOUNTD | ]

Total sevici[RON] 120 Owigentalkonfs TVARON]O Total [RON]120
(0 Servicii principale
[l servicii secundare
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Pas 18. Se vor selecta serviciile secundare ce sunt incluse pe cerere.

Pas 19. Se vor completa campurile: Cantitate si Pret si Reducere.

Pas 20. Daca se doreste solutionarea cererii in regim de urgenta, atunci se va bifa campul "Urgenta”.

* Cod Tait Canditaty Pret[RON, Valoare[RON Reducers Reducere umgent
(¥ |211 |Receptie si infiintare carte funciara 1 120 [120 MO _DISCOUNT-0 *| [
3 |#12 | Receptie jor. cadastral) 1 7] [0 |MO_DISCOUNTE | []
3213 | Infiintare carte funciara 1 7] [0 | MO_DISCOUNTO | ]
HKEFI.'IE nuimere cadastrale gentia pltnurl [ I I
(] z:ap.mmﬂu 1 _u [0 NO_DISCOUNTS  »| [
[+ i!SIMEI.m:Irq)tur: eraare materiala|MOT [1 ] [0 MO_DISCOUNTS | ]
242  Aite notari finclusiv radieres) i1 11 1] NO_DISCOUNT-0 » []
Total servicil RON] 180 lirgentalpory 720 TVA [RON]0 Total [RON]900

(7 Servicii principale
[]  servicii secundare

i

Pas 21. Daca solicitantul beneficiaza de reducere si la taxa de urgenta, se va bifa campul "Reducere
urgenta" corespunzator serviciilor pentru care se aplica reducerea. Daca s-a bifat campul "Reducere
urgenta" pentru un serviciu, valoarea taxei de urgenta corespunzatoare acelui serviciu se va calcula
tinandu-se cont de reducerea selectata in campul "Reducere"”.
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* Cod Tarid Cantitate PI':IIIDl’-IZﬁMIM Reducere Redusers urgent
) |211 |Receptie si infiintare carte fundara 1 [120 120 | 10_PERCENT-100 b
) (132 |Receptie inr. cadastral 1 |60 80 [Mo_piscounts o [
3113 |Infiintare carte funciara 1 [0 [0 [ Mo_DEcounTe | []
Recaptie numene cadatrale pu\tru plil'lll'l
O |12 | arcare I o fo [Wo_piscounte ) []
[#] | 25184|Indreptare eroare materialaD 1 [ ||u- | MO_DIscoUNTS | ]
[#] 242  Albe notari finclusiv radieres) 1 ] 1] | Mo_pIscounT » [
Total servici RON] 6 [l urgentalRON] 240 TVA [ROM]0 Total [ROM]308

) Semvicii principale
[ semici secundare

Pas 22. In campul "Urgenta" se va afisa valoarea toatala a taxei de urgenta. Daca valoarea calculata
a taxei de urgenta depaseste plafonul maxim (acum 5000 RON), taxa de urgenta se va seta automat
la plafonul maxim.

Pas 23. In functie de cota de TVA setata la nivelul fiecarui serviciu se va calcula valoarea TVA-ului.
Aceasta valoarea se va aduna la valoarea toatala a cererii.

™y
. .. . - Accepta
Pas 24. Dupa completarea informatiilor referitoare la servicii se va apasa butonul .

Pas 25. Aplicatia va reveni in fereastra de inregistrare cerere si va afisa lista serviciilor selectate
anterior. In sectiunea "Fluxuri servicii* se vor afisa fluxurile posibile conform serviciilor selectate.
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Pas 26. Pentru adaugarea inregistrarilor de tip "Documente (Acte)" utilizatorul va apasa butonul
"Adauga" din sectiunea "Documente (Acte)".
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Pas 27. Se vor completa informatiile referitoare la actele atasate cererii:
- Tip document

- Numar

- Data

- Emitent

Ny
Adauga o inregistrare o
Tip document ;. [
MNumar |
Data */15.08.2010
Emitent ™|
Denumire | " R &zfaire. .
Descriere

| B Accepta | | *# Renunta |

£

Pas 28. Daca se doreste atasarea documentului se va apasa butonul <Rasfoire> si se va alege
documentul scanat.

Accepta . . . I
Pas 29. Sevaapasabutonul -~/ pentru adaugarea unei inregistrari in lista. Aplicatia nu va
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inchide fereastra de definiere a documentelor. Utilizatorul poate adauga un alt document.

Pas 30. Dupa finalizarea introducerii documentelor se va inchide fereastra de la butonul "X". Aplicatia
va afisa lista de documente(acte) introdusa anterior.
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Pas 31. Se completeaza campurile din sectiunea "Informatii imobile":
- Judet

- OCIP/ BCPI

- UAT

- Localitate
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Pas 32. Pentru definirea identificatorilor se va apasa butonul

Pas 33. Se va deschide fereastra pentru definirea indicatorilor.
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Fa 1
Editare identificatori x

I: Adaugare CF/CAF/TOPO ;I

< it | |

(o )(pemms )

L Ay

Pas 34. Se va accesa tabul corespunzator tipului de indicatori ce se doresc definiti.

Pas 35. Pentru definirea indicatorilor de tipul "CF/CAD/TPQO" se va apasa butonul
lC Adaugare CF/CAF/TOPO :l
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Editare identificatori x

Ii Adaugare CF/CAF/TOPO ::I
Tip numar Murmar
O O O | X
CF CAD TOPO
O O O | X
CF CAD TOPO
O O O | X
CF CAD TOPO
O O O | X
CF CAD TOPO
& 1L ] =
[ Accepta J[ Renunta ]
A

Pas 36. Se va selecta tipul de indicator dorit si se va completa valoarea:

18
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s M
Editare identificatori x

I Ny

{ Adaugare CFICAFITOPO |

Tip numar
® O
CF CAD
Cc @
CF CAD
® O
CF CAD
c O
CF CAD

O

TOPO

O

TOPO

O

TOPO

®

TOPO

Numar
[1 X
2 X
3 X
4 X

L

2

fa

L Accepta ][ Renunta ]

4

Pas 37. Daca se doreste definirea indicatorului "IE" se va accesa tabul corespunzator si se vor

completa valorile. Pentru o cerere se pot completa indicatorii CF/CAD/TOPO sau indicatorul

electronic.
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Fa M
Editare identificatori
(e T D

112 c. [1234 u. [123

£ | ] ] >

(o )(pemms )

L Ay

- - . Accepta N -
Pas 38. Dupa definirea indicatorilor se va apasa butonul . Aplicatia va reveni in

fereastra de "Inregistrare cerere" si va afisa identificatorii completati anterior.
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Pas 39. Se va selecta Modalitatea de plata si Modalitatea de comunicare si se vor completa in
sectiunea "Observatii" observatiile suplimentare corespunzatoare cererii.
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Pas 40. Se va apasa butonul . Sistemul afiseaza un mesaj de confirmare operatie.

Cererea a fost salvata cu succes!

Pas 40. Se apasa butonul "Inchide". Cererea a fost salvata in sistem.
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Aplicatia va realiza urmatoarele validari:

- daca pentru cerere exista definit un deponent si un solicitant

- daca pentru cerere a fost selectat cel putin un serviciu

- daca au fost atasate fisiere CPXML, in cazul in care serviciile selectate impun acest lucru;

- daca au fost atasate documente, in cazul in care serviciile selectate impun acest lucru;

- daca au fost completati indicatorii, in cazul in care servciile selectate impun acest lucru;

- daca versiunea fisierului CPXML este valida

- daca pretul definit pentru servicii se incadreaza in limite definite in sistem

- daca a fost selectata modalitatea de comunicare.

In cazul in care nu sunt respectate regulile de mai sus se vor afisa mesaje de eroare corespunzatore.

Cererea va avea starea "Initiala" si va primi numar provizoriu. Numarul provizoriu va fi afisat pe
documentele de facturare.

Campurile "Data inregistrare" si "Numar inregistrare” se vor completa dupa ce va fi achitat integral
tariful corespunzator cererii.

In functie de modalitatea de plata aleasa pentru o cerere, un notar poate realiza plata astfel:

- prin numerar la ghiseele ANCPI

- prin numerar la caseria membrilor grupurilor profesionale ce pot realiza incasari in numele ANCPI.

Pas 41. Daca se doreste adaugarea unei noi cereri se poate apasa butonul | Adauga |
+ sus
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1.2

1.2.1

Plata tarif corespunzator cererii

In functie de modalitatea de plata aleasa pentru o cerere, un notar poate realiza plata astfel:
- prin numerar la ghiseele ANCPI
- prin numerar la caseria membrilor grupurilor profesionale ce pot realiza incasari in numele ANCPI.

Documentele specifice modulului de facturare pot fi emise atat pentru o singura cerere, cat si pentru
un pachet de cereri.

Fluxurile pentru plata tarifului unei cereri sunt urmatoarele:

'Q‘J'Generare dispozitie de incasare pentru o cerere
'Q‘Generare dispozitie de incasare pentru pachet de cereri
'Q‘Anulare dispozitie de incasare

'Q‘Generare chitanta pentru cerere

'Q'?'Generare chitanta pentru pachet de cereri

@Generare flux de documente pentru plata prin numerar

@ Anulare chitanta
T+ 505

Generare dispozitie de incasare pentru o cerere

Pentru generarea unei dispozitii de incasare asociate unei cereri, utilizatorul cu rol de Referent de
Relatii cu Publicul va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa butonul \__Facturare  J 4in fereastra de "Inregistrare cerere”.

Pas 2. Aplicatia deschide fereastra de "Facturare". Lista "Lista cereri de facturat” va contine cererea
ce a fost adaugata si care are modalitate de plata "Numerar"
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Pas 3. Daca se va accesa ecranul de "Facturare” din meniu, lista "Lista cereri de facturat" va fi goala.
Cererea poate fi cautata in functie de "Numarul provizoriu®.
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Pas 4. Se va selecta cererea si se va muta in "Lista cereri facturare".
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Factureaza . . . .
Pas 5. Se va acesa butonul . Se va deschide fereastra prin intermediul careia sunt

specificate documentele ce se pot genera.

Fa M
Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

\f Creeaza factura fiscala

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Accepta Renunta

L S -

L *”Z:J

Pas 6. Se va bifa optiunea "Printeaza documente" daca se doreste si printarea dispozitiei de incasare
generate. Aplicatia va afisa fisierul in format PDF ce contine Dispozitia de incasare generata.
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F. M
Optiuni facturare x

V‘ Creeaza dispozitie incasare

V‘ Creeaza factura fiscala

Primteaza documente

|:| Include factura fiscala in print

| Acceptn || Renunta |

Pas 7. Se va afisa in tabul "Dispozitii de incasare" dispozitia de incasare generata. Aceasta va avea
starea "Noua".
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1.2.2

Generare dispozitie de incasare pentru pachet de cereri

Dispozitia de incasare se poate genera pentru un pachet de cereri ce indeplinesc simultan
urmatoarele conditiii:

- cererile sunt depunse in numele aceluiasi solicitant

- cererile au acelasi deponent

- au modalitate de plata numerar.

Dispozitia de incasare corespunzatoare unui pachet de cereri se poate genera in urmatoarele cazuri:
- Generare dispozitie de incasare pentru un pachet de cereri legate

- Generare dispozitie de incasare pentru un pachet de cereri ce contine cereri legate si nelegate
depuse de acelasi deponent in numele aceluiasi solicitant si care au aceeasi modalitate de plata

- Generare dispozitie de incasare pentru mai multe cereri nelegate depuse de acelasi deponent in
numele aceluiasi solicitant si care au aceeasi modalitate de plata

Generare dispozitie de incasare pentru un pachet de cereri legate

Pentru generarea unei dispozitii de incasare pentru un pachet de cereri legate, utilizatorul cu rol de
Referent de Relatii cu Publicul va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa butonul din fereastra de "Inregistrare cerere", dupa ce au fost

adaugate in sistem toate cererile legate.

Pas 2. In lista "Lista cereri de facturat” vor fi aduse toate cererile legate, introduse in sesiunea de
lucru, indiferent de modalitatea de plata.
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Pas 3. Daca se va accesa ecranul de "Facturare” din meniu, lista "Lista cereri de facturat" va fi goala.
Daca se va cauta o cerere ce face parte dintr-un pachet de cereri legate, in lista "Lista cereri de
facturat” vor fi aduse toate cererile incluse in pachet.
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Pas 4. Se vor muta in lista "Lista cereri facturare", cererile ce se doresc incluse pe Dispozitia de
incasare. La momentul mutarii se va valida daca cererile au acceasi modalitate de plata - Numerar..
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Fact
Pas 5. Se va apasa butonulﬂj.

Pas 6. Deoarece modalitatea de plata a cererilor este "Numerar" aplicatia va afisa optiunea de
generare a Dispozitiei de incasare. Suplimentar se va putea genera si factura fiscala.

Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

D Creeaza factura fiscala

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Accepta Renunta

" A .1

L *”Z:J

Pas 7. Se vor bifa optiunile "Creaza factura fiscala" si "Printeaza documente".
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Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

Creeaza factura fiscala

Primteaza documente

Include factura fiscala in print

L *”Z:J

Pas 8. Se va deschide un PDF ce contine Dispozitia de incasare si Factura fiscala, generate in
numarul de exemplare definit in aplicatie. Dispozitia de incasare si Factura Fiscala vor contine toate
cererile ce au fost mutate in "Lista cereri facturare".

B Print_1285058930735. pdf - Adobe Reader =1
File Edit ‘iew Document Tools ‘Window Help ®

= ﬂ- P Wyl lia

DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

el RY553 oin 202010
Murmale 5| prenumels 10N 1DHNESCU
Functia {calitatea) SOLICITANT
Suma 420 lai PATRLU SUTE DOUAZECI
(in citre) (in Mere)

Scopul mcasam  Confravaloars procesars caren cu numar mibal:
RGeS JOeE Ao SOTORE T

Condusatonl untati \iza de control financiar preventiv . m"'t':;"'nw :
=
2
£
£
o0
Pormular 120
MU eemptar 1/2 ViEERIE 1

Pas 9. In taburile "Dispozitie de incasare" si "Factura fiscala" se vor afisa documentele generate
anterior.
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Generare dispozitie de incasare pentru un pachet de cereri ce contine cereri legate si nelegate
depuse de acelasi deponent in numele aceluiasi solicitant si care au aceeasi modalitate de plata

Pentru generarea unei dispozitii de incasare pentru un pachet ce contine cereri legate si nelegate,
utilizatorul cu rol de Referent de Relatii cu Publicul va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa butonul din fereastra de "Inregistrare cerere", dupa ce au fost

adaugate in sistem toate cererile legate.

Pas 2. In lista "Lista cereri de facturat” vor fi aduse toate cererile legate, introduse in sesiunea de
lucru, indiferent de modalitatea de plata.
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Pas 3. Daca se va accesa ecranul de "Facturare” din meniu, lista "Lista cereri de facturat" va fi goala.
Daca se va cauta o cerere ce face parte dintr-un pachet de cereri legate, in lista "Lista cereri de
facturat” vor fi aduse toate cererile incluse in pachet.

Pas 4. Se vor muta in lista "Lista cereri facturare", cererile ce se doresc incluse pe Dispozitia de
incasare. La momentul mutarii se va valida daca cererile au acceasi modalitate de plata - Numerar..
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Pas 5. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al cereri avand acelasi solicitant, deponent si modalitate de plata cu a cererilor incluse in
pachetul de cereri legate.
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Pas 6.Se va muta cererea in lista "Lista cereri facturare".
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Fact
Pas 7. Se va apasa butonul.

Pas 8. Deoarece modalitatea de plata a cererilor este "Numerar" aplicatia va afisa optiunea de
generare a Dispozitiei de incasare. Suplimentar se va putea genera si factura fiscala.

Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

D Creeaza factura fiscala

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Accepta | Renunta

" A .1

Ay

kL

Pas 9. Se vor bifa optiunile "Creaza factura fiscala" si "Printeaza documente”.
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Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

Creeaza factura fiscala

Primteaza documente

Include factura fiscala in print

L *”Z:J

Pas 10. Se va deschide un PDF ce contine Dispozitia de incasare si Factura fiscala, generate in
numarul de exemplare definit in aplicatie. Dispozitia de incasare si Factura Fiscala vor contine toate
cererile ce au fost mutate in "Lista cereri facturare".

B Print_1285058930735. pdf - Adobe Reader =1
File Edit ‘iew Document Tools ‘Window Help ®

= ﬂ- P Wyl lia

DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

el RY553 oin 202010
Murmale 5| prenumels 10N 1DHNESCU
Functia {calitatea) SOLICITANT
Suma 420 lai PATRLU SUTE DOUAZECI
(in citre) (in Mere)

Scopul mcasam  Confravaloars procesars caren cu numar mibal:
RGeS JOeE Ao SOTORE T

Condusatonl untati \iza de control financiar preventiv . m"'t':;"'nw :
=
2
£
£
o0
Pormular 120
MU eemptar 1/2 ViEERIE 1

Pas 11. In taburile "Dispozitie de incasare" si "Factura fiscala" se vor afisa documentele generate
anterior.
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Generare dispozitie de incasare pentru un pachet de cereri nelegate depuse de acelasi deponent in
numele aceluiasi solicitant si care au aceeasi modalitate de plata

Pentru generarea unei dispozitii de incasare pentru mai multe cereri nelegate, utilizatorul cu rol de
Referent de Relatii cu Publicul va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de facturare din meniu.
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Pas 2. Se va cauta prima cerere, completand in lista "Lista cereri de facturat" numarul provizoriu.
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Pas 3. Se va muta cererea in lista "Lista cereri facturare".
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Pas 4. Se va cauta a doua cerere depusa de acelasi deponent in numele aceluiasi solicitant, cu
modalitate de plata numerar, completand criteriul de filtrare "Numatr initial" din lista "Lista cereri de
facturat" cu numarul provizoriu al cererii.
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Pas 5. Se va muta cererea in "Lista cereri facturare".
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Fact
Pas 6. Se va apasa butonulﬂj.

Pas 7. Deoarece modalitatea de plata a cererilor este "Numerar" aplicatia va afisa optiunea de
generare a Dispozitiei de incasare. Suplimentar se va putea genera si factura fiscala.

Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

D Creeaza factura fiscala

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Accepta | Renunta
e, AN A

L *”Z:J

Pas 8. Se vor bifa optiunile "Creaza factura fiscala" si "Printeaza documente”.
N

Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

Creeaza factura fiscala

Primteaza documente

Include factura fiscala in print

fa Sy "y

Accepta | Renunta

b - -

L *”Z:J

Pas 9. Se va deschide un PDF ce contine Dispozitia de incasare si Factura fiscala, generate in
numarul de exemplare definit in aplicatie. Dispozitia de incasare si Factura Fiscala vor contine toate
cererile ce au fost mutate in "Lista cereri facturare".
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| Dispozitielncasare. pdil - Adobe Reader
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Functa (calitatea) SOLICITANT
Suma 300 lei TREI SUTE
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Pas 10. In taburile "Dispozitie de incasare" si "Factura fiscala" se vor afisa documentele generate

anterior.
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1.2.3

Anulare dispozitie de incasare

Pentru anularea unei dispozitii de incasare se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de Facturare:

S ARCP - Esarma Marilla Feefax
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A a o i M s om e P mckits rragivinai
e TR CETTE .
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[ | Cants deapari de s | Besst St

e g

Pas 2. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al cererii pentru care se doreste anulare dispozitiei de incasare.
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Pas 3. Daca cererea cautata face parte dintr-un pachet de cereri inclus pe aceeasi dispozitie de
incasare, aplicatia va afisa tot pachetul.
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Pas 4. In tabul "Dispozitie de incasare" se va afisa dispozitia de incasare generata pentru

cerere/pachet de cereri:
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Pas 5. Se va apasa butonul .
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Pas 6. Se va apasa butonul .

Pas 7. Se va afisa mesaj de confirmare
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F, "l
Confirmare x

Sunteti sigur ca doriti sa anulaki dispozitia de
incasare?

Coa [

[ -

Pas 8. Se va apasa butonul .

Pas 9. Dispozitia de incasare va avea starea "Anulata”.
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1.2.4

Generare chitanta pentru cerere

Pentru generarea unei chitante pentru o cerere, utilizatorul cu rol de Casier va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de Facturare:

“1 KR - Frana Marilla Fesfax
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Pas 2. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al cererii pentru care se doreste generarea chitantei.
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Pas 3. In tabul "Dispozitie de incasare" se va afisa dispozitia de incasare generata pentru cerere
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Pas 4. Se va accesa tabul "Incasari chitante".
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Pas 5. Se va apasa butonul ' Adauga chitanta |

Pas 6. Se va afisa ecranul ce contine detaliile chitantei.
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Adauga chitanta x

|

Casierie |GhiSEL| 1%

Motiv incasare |Tarif cerere initiala -

Tip chitanta | Interna b

Serie / Humar | |

Valoare | Data | |

Valoare totala 300

Valoare platita 0

Valoare de incasat 300 L1
|

[ Salveaza ][ Renunta ]
h /7;

Salveaza
Pas 7. Se va apasa butonul . Incasarea se va realiza in contul casieriei curente,

asociata utilizatorului.

Pas 8. In tabul "Incasari chitante" se va afisa chitanta generata:
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Pas 9. Se va apasa butonul ' 9€talil_J corespunzator chitantei generate.

(e T Trmoe Tore I

s iegiiars Duges data e iresnke de Hars
| G clflaime || Pesel B

Brvdwars  Biparosbe chibats  bapsi b bels chfasln

Satus. CONFIRMATR

Unimiea:  Ohenita
Cadul de inmgisirane fecals 195873
e din Ragistnd coma i 235
Sadul =i Libertats, nr 10

Judetul CALARAS]
CHITANTA
Humet REESd
Dot 20087010

Ay pairval i B OMESCU KO

K sr_Lniri, nr 13, Locaktatea Otenta, Judet Calarasi

Sumsde 300 il TRE| SUTE

R praspandand CWFFRITZ

s - =
Pas 10. Se va apasa butonul ' Tipareste chitanta |

Pas 11. Se va afisa fisierul PDF ce contine detaliile chitantei generate.
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1.2.5

*2} Chitanta.action (obiect application/pdf) - Mozilla Firefox

Fisiet  Editare  Vizualizare Istoric  Semne decarte  Unelte  Ajukor

é = c P @ http:/fapp1:8082 feterra-frontend)actions Fackurare)C 77 - -"l' _,,r-
Cele mai vizitate |j hid pentru incepatori (] Ulkimele biuri

@ Chitanta.action {obiect application/p... - -

508 & e[ ee[==]

Ea

Unitstza: Qltenita
Codul de identficare fiscala: 19563
Mr. din Registrul Comertului: 235 5
Sediul: str. Libertatii, nr.10
Judetul: CALARAS]

CHITANTA

Mr. RXE34

Data: 21/09/2010
Am primit de la ION IONESCU
Adresa str. Unirii_nr. 13, Lacalitatea Oltenita, Judetul Calarasi
Suma de oo adiea TREI SUTE
Reprezentand CNV.FFRZT32

Casier,
Formular: 1237

| Numar sxemelar 1.2 Yersine, 1 0

Dane

Pas 12. Aplicatia genereaza numar de inregistrare pentru cererea selectata si completeaza "Data
inregistrare” cu data curenta la care s-a realizat incasarea.
Aplicatia modifica starea cererii astfel:
- Din Initiala in Inregistrata - daca cererea nu necesita depunerea documentelor in original
- Din Neplatita cu acte in Inregistrata
- Din Initiala in Platita cu acte
Daca starea cererii se modifica in Inregistrata aplicatia va rula algorimul de calcul termen si alocare
actori si va calcula data de eliberare a cererii.
+ suUs

Generare chitanta pentru pachet de cereri

Pentru generarea unei chitante pentru un pachet, utilizatorul cu rol de Casier va urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de Facturare:
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Pas 2. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al unei cereri din pachet pentru care se doreste generarea chitantei. In lista "Lista cereri de
facturat" vor fi aduse toate cererile legate, introduse in sesiunea de lucru, indiferent de modalitatea de

plata.
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Pas 3. In tabul "Dispozitie de incasare" se va afisa dispozitia de incasare generata pentru pachetul de
cereri.
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Pas 4. Se va accesa tabul "Incasari chitante".
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Pas 5. Se va apasa butonul (_Adauga chitanta |,

Pas 6. Se va afisa ecranul ce contine detaliile chitantei.
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\
|
Casierie |GhiSEL| 1+
Motiv incasare |Tarif cerere initiala -
Tip chitanta | Interna b
Serie / Humar | |
Valoare [ Data | |
Valoare totala 300
Valoare platita 0
Valoare de incasat 300 L1
|
[ Salveaza ][ Renunta ]
L "’7;1

Salveaza
Pas 7. Se va apasa butonul . Incasarea se va realiza in contul casieriei curente,

asociata utilizatorului.

Pas 8. In tabul "Incasari chitante" se va afisa chitanta generata:
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Pas 9. Se va apasa butonul ' 9€talil_J corespunzator chitantei generate.

(e T Trmoe Tore I

s iegiiars Duges data e iresnke de Hars
| G clflaime || Pesel B

Brvdwars  Biparosbe chibats  bapsi b bels chfasln

ACrtanial
Satus. CONFIRMATR
Unimiea:  Ohenita
Cadul de inmgisirane fecals 195873
e din Ragistnd coma i 235
Sadul =i Libertats, nr 10

Judetul CALARAS]

CHITANTA
Humet REESd
Dot 20087010

Ay pairval i B OMESCU KO

gl l 5 Linird, nr 13, Locaktatea Citenka, Judet Calaras)

Sumsde 300 il TRE| SUTE

R prazanand CWFFRITZ

s - =
Pas 10. Se va apasa butonul ' Tipareste chitanta |

Pas 11. Se va afisa fisierul PDF ce contine detaliile chitantei generate.
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1.2.6

*2} Chitanta.action (obiect application/pdf) - Mozilla Firefox

Fisiet  Editare  Vizualizare Istoric  Semne decarte  Unelte  Ajukor
é = c AT @ http:/fapp1:8082 feterra-frontend)actions Fackurare)C 77 - -"l' p
Cele mai vizitate |j hid pentru incepatori (] Ulkimele biuri

@ Chitanta.action {obiect application/p... - -

508 & e[ ee[==]

Ea

Unitstza: Qltenita
Codul de identficare fiscala: 19563
Mr. din Registrul Comertului: 235 5
Sediul: str. Libertatii, nr.10
Judetul: CALARAS]

CHITANTA

Mr. RXE34

Data: 21/09/2010
Am primit de la ION IONESCU
Adresa str. Unirii_nr. 13, Lacalitatea Oltenita, Judetul Calarasi
Suma de oo adiea TREI SUTE
Reprezentand CNV.FFRZT32

Casier,
Formular: 1237

| Numar sxemelar 1.2 Yersine, 1 0

Dane

Pas 12. Cererile se vor achita si vor primi numar de inregistrare in ordinea numerelor provizorii.
Aplicatia completeaza "Data inregistrare” cu data curenta la care s-a realizat incasarea.
Aplicatia modifica starea cererii astfel:
- Din Initiala in Inregistrata - daca cererea nu necesita depunerea documentelor in original
- Din Neplatita cu acte in Inregistrata
- Din Initiala in Platita cu acte
Daca starea cererii se modifica in Inregistrata aplicatia va rula algorimul de calcul termen si alocare
actori si va calcula data de eliberare a cererii.
+ suUs

Generare flux de documente pentru plata prin numerar

Daca utilizatorul autentificat in aplicatie are rol de Referent de Relatii cu Publicul si Casier poate
realiza simultan urmatoarele operatii:

- generare Dispozitie de incasare

- generare Chitanta

Pentru generarea fluxului de documente pentru plata in numerar la ghiseul ANCPI, utilizatorul cu rol
de Referent de Relatii cu Publicul si Casier va realiza urmatorii pasi:
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Pas 1. Se va accesa butonul din fereastra de "Inregistrare cerere".

Daca utilizatorul a introdus o singura cerere, lista "Lista cereri de facturat" va contine doar cererea
introdusa anterior.

Daca utilizatorul a introdus un pachet de cereri legate, lista "Lista cereri de facturat" va contine toate
cererile legate.
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Pas 2. Daca se va accesa ecranul de "Facturare” din meniu, lista "Lista cereri de facturat" va fi goala.
Cererea poate fi cautata in functie de "Numarul provizoriu". Daca cererea face parte dintr-un pachet
de cereri legate, lista "Lista cereri de facturat" se va popula cu toate cererile incluse in pachet.
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Pas 3. Se va selecta cererea/pachetul de cereri si se va muta in "Lista cereri facturare".
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Factureaza . . . .
Pas 4. Se va acesa butonul ;J Se va deschide fereastra prin intermediul careia sunt
specificate documentele ce se pot genera.
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-
Optiuni facturare x

\f Creeaza dispozitie incasare

[] Creeazafactura fiscala
|:| Creeaza chitanta
|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in primnt

L /73

Pas 5. Se va bifa optiunea "Creeaza chitanta".

-

Optiuni facturare x

V Creeaza dispozitie incasare

|:| Creeaza factura fiscala

Creeaza chitanta

& Motiv | Tarif cerere initiala v

& Casierie | Ghiseu 1 w

|:| Chitanta manuala

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Pas 6. Se va alege ca motiv de plata "Tarif cerere initiala".
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Optiuni facturare x

V‘ Creeaza dispozitie incasare

[[] Creeazafactura fiscala

Creeaza chitanta

% Wotiv Tarif cerere initiala v
Tarif cerere initiala

¢ Casierie | Modificare servicii cerere
Taxa de urgenta

[ chitanta n| Referat de completare

|:| Primteaza documente

Include factura fiscala in print

Pas 7. Se vor bifa optiunile "Creeaza factura fiscala" si "Printeaza documente".

Salveaza
Pas 8. Se va apasa butonul . Incasarea se va efectua in contul casieriei curente
asociate utilizatorului.

66

Pas 9. Aplicatia va deschide fisierul PDF ce va contine Dispozitia de incasare, Chitanta si Factura
Fiscala generate.
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i Print_12B5067950782 pdi - Adobe RHeader

| S P—Y T

Pas 10. In tabul "Dispozitii de incasare" va fi afisata Dispozitia de incasare generata anterior:
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Pas 11. In tabul "Incasari chitante" va fi afisata chitanta generata anterior:
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Pas 12. In tabul "Facturi fiscale" va fi afisata factura fiscala generata anterior:
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Pas 13. Aplicatia genereaza numar de inregistrare pentru cererea selectata si completeaza "Data
inregistrare” cu data curenta la care s-a realizat incasarea.
Aplicatia modifica starea cererii astfel:
- Din Initiala in Inregistrata - daca cererea nu necesita depunerea documentelor in original
- Din Neplatita cu acte in Inregistrata
- Din Initiala in Platita cu acte
Daca starea cererii se modifica in Inregistrata aplicatia va rula algorimul de calcul termen si alocare
actori si va calcula data de eliberare a cererii.
+ sus
1.2.7 Anulare chitanta

Pentru anularea unei chitante se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de Facturare:
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Pas 2. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al cererii pentru care se doreste anularea chitantei.
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Pas 3. Daca cererea cautata face parte dintr-un pachet de cereri inclus pe aceeasi chitanta, aplicatia
va afisa tot pachetul.
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Pas 4. In tabul "Chitante" se va afisa chitanta generata pentru cerere/pachet de cereri:
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Pas 5. Se va apasa butonul .
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Pas 6. Se va apasa butonul .

Pas 7. Se va afisa mesaj de confirmare
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Sunteti sigur ca doriti sa anulati chitanta?

[ oa ||

Pas 8. Se va apasa butonul .

Pas 9. Chitanta va avea starea "Anulata”.
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1.3

Generare factura fiscala pentru o cerere

Factura fiscala se poate genera in orice moment, nefiind conditionata de achitarea tarifului
corespunzator cererii.
Pentru generarea unei facturi fiscale pentru o cerere se vor urma pasii:

Pas 1. Exista deja o cerere inregistrata in aplicatie pentru care nu a fost generata factura.
Pas 2. Se va accesa ecranul de "Facturare" din meniul aplicatiei.
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Pas 3. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul
provizoriu al cererii pentru care se doreste generarea facturii fiscale.

@2010 IBM



eTerra 76

ANCF-rrms Faailla laetas
Grer Pl ouskose  Jook  Gewedecyte  Uedoe Lo

@ cx .= e —— 77 - f8ln] oo I3

o R e e —_—
| [EL e e

kol ncara 1 192160010, Local csdrs 1821800013

e-Terra 2 Registrul General w101 Bel ot Swawaat okt O Publieel BCPE crat: AT (070000 - 2H00:08] Ut Bsskon TOMBECUMTHAT © Skimbars parda Ligert

F| mmamn
=)
[ [ ] 1 [
e ol O R | I- Bl oo e ] FLE

=3

Pas 4. Se va selecta cererea din sectiunea "Lista cereri de facturat" si se va muta in sectiunea "Lista

cereri facturare" cu ajutorul butonului .
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Pas 5. Se apasa butonul pentru realizarea operatiei de facturare.
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« Creeaza dispozitie Incasare

|_ Creeaza factura fiscala
[T Creeaza chitanta
™ Printeaza documente

[T Incude factura fiscala in print

(o ) (o)

4

Pas 6. Utilizatorul va selecta optiunea "Creeaza factura fiscala" si va apasa butonul "Accepta" pentru
continuarea fluxului.
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« Creeaza factura proforma
F Creeaza factura fiscala

[T Idude factura fiscala in print

(e ) (o)

4

Pas 7. Se acceseaza tabul "Facturi fiscale". Utilizatorul va vizualiza in lista factura generata anterior:
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Generare factura fiscala pentru pachet de cereri

Factura fiscala se poate genera in orice moment, nefiind conditionata de achitarea tarifului
corespunzator cererii.

Pentru generarea unei facturi fiscale pentru un pachet de cereri se vor urma pasii:

Pas 1. Exista un numar de cereri inregistrate in aplicatie pentru care nu a fost generata factura care

au acelasi solicitant si acelasi deponent.
Pas 2. Se va accesa ecranul de "Facturare" din meniul aplicatiei.
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Pas 3. Se va completa criteriul de filtrare "Numar initial" din lista "Lista cereri de facturat" cu numarul

provizoriu al primei cereri pentru care se doreste generarea facturii fiscale.
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Pas 4. Se va selecta cererea din sectiunea "Lista cereri de facturat" si se va muta in sectiunea "Lista

cereri facturare" cu ajutorul butonului .
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Pas 5. Se vor repeta pasii 3 si 4 de cate ori este necesar pentru a aduce in "Lista cereri facturare"
toate cererile care se doresc a fi facturate.
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Pas 6. Se apasa butonul pentru realizarea operatiei de facturare.
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« Creeaza dispozitie Incasare

|_ Creeaza factura fiscala
[T Creeaza chitanta
™ Printeaza documente

[T Incude factura fiscala in print

(o ) (o)

4

Pas 7. Utilizatorul va bifa optiunea "Creeaza factura fiscala" dupa care va apasa butonul "Accepta"

pentru continuarea fluxului.
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15

« Creeaza factura proforma

F Creeaza factura fiscala

[T Idude factura fiscala in print

(e ) (o)

4

Pas 8. Se acceseaza tabul "Facturi fiscale". Utilizatorul va vizualiza in lista factura generata anterior.
Valoarea facturii este egala cu suma valorilor de pe cererile selectate la facturare.
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Marcare depunere documente in original

Pentru marcarea depunerii documentelor in original, utilizatorul vor urma pasii:

Pas 1. Se acceseaza ecranul de "Cautare cereri":
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Pas 2. Se va cauta cererea pentru care se doreste marcarea depunerii documentelor in original,
completand criteriile de filtrare:
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Pas 3. Se va apasa butonul . €33 | Se va afisa cererea cautata in lista "Rezultate cautare”.
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Pas 4. Se va selecta cererea si se va apasa butonul ' ¥1£Uallzare cerere ;|
Pas 5. Se va afisa cererea in format needitabil:
@2010 IBM



eTerra

lecal e 1 192168013, Local addre: 102 862,003

e-Terra 2 R-egi:tr'ul General V001 kol curent - Bofmrst Bulatii Gn Publical B2FT curentBacow (05:00:00 - 23:00:00} Uil sctos TOMSIHALACHE Schimbare porsio Lageut

| T

waise
| Solichant:  IDHESCUTUDIDR
E Beparmst: 28T 2 TA
| e g 1
|

Fluunuai ver vieii
Prima inegiitzare mmabd

Prima iniegiitzare U1

Fnma frare 8 b 1 [ua)
L ] Tard' |Cananae Fel[RON) Valaar|RDh] Reducsie Redwieie Lige
|Receptie 1l infingare carte | | | ] | 1
T e L : [
Irvirepbaie ei0dne
,JSIL“IHIW'HM I] 1] 1] - LAl

AEw natun jndute |

(= 2 Emitend Deruimise Basnars
ardonants n|  mmay  FEaen
e
law I N T Vinualwe L 10 1

ba X o ¥

Murcara docerramie: s X Wy W

Pas 6. Se va apasa butonul .
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Pas 7. Se va bifa cu "Da" campul "Semnat electoric".Acest camp se va bifa cu "Da" daca
documentele atasate in sectiunea de acte sunt semnate electronic.
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Pas 8. Se va apasa butonul .

Aplicatia modifica starea cererii astfel:

- din "Initial" in "Neplatita cu acte"
- din "Platita fara acte" in "Inregistrata".
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1= ] I 13
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AR =
Fip phwa:  TISRU Juadet i =
Solicherk:  IDHESCL TUDOR HMECE: Bl |
Brpermet:  AWTA NWITA BAT: Bubwel
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|

Aligpe Frgaer
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Bsduleln g plals:  NUWVERAR
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Prima iniegiitare mnabd
Prima iniegiitare U1

i gieniowii:  Nmbal dieghiliaie W

T pieATERC T4 Irwegtiliala
Frma megnicare s matelebor unststdon indsidusts () glm éﬂ:'l‘: :::;r R o
eivn teterlale n Servich JRON} Uigerda [EDHE TVA [ROME  Tolal [ROME
15 L] i 15
Cand Tard CaARHe Paet[ROH) VakaandOH] Reduceie Redwieie LigE
. Receptie 11 infingare carte
IrrEpaie el 0ane
151 1 L o LA
Pl el 2 WD Adaiigs Moddica Faiid e
. |AE® natsn gndute | - e o
radieras
Tachide
Top o s Ll [=F Pl Emiteri Deriimine Ewinans
ardonanks 1|  apwzaq  FUIMUD
Bacau
a g 1 11 18~ Nl are |- 1460 |

Seroneclecrore: Do g W X

Marcars docamanmie: s X ¥

Daca starea cererii se modifica in "Inregistrata”" aplicatia ruleaza algoritmii de alocare si calcul
termen. Se va completa "Data inregistrarii* cu data curenta.
+ sus

1.6 Modificare cerere

Modificarea unei cereri este permisa pana in momentul in care cererea este in starea "Inregistrata”.

Fluxurile pentru modificarea unei cereri sunt urmatoarele:

F g . ..
! Modificare cerere fara modificarea serviciilor

!

!Modificare cerere — valoarea cererii creste

!

*Modificare cerere — valoarea cererii scade

| . . . .
¥Modificare cerere - anulare depunere documente in original
+ sus

1.6.1 Modificare cerere fara modificarea serviciilor

Pentru modificarea unei cereri utilizatorul va realiza urmatorii pasi:

Pas 1. Se va accesa ecranul de "Cautare cerere".
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=
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Jir]
-‘l: Hae ‘Salionl ard Pumssans| Ceevtsh panoaa -
Tmil Tana  Saerge g
Renbate canlae -]
Wumm  Wumm Prosiciu Dali 5 Terman AT Cupsnmi Gehaark Paricuns Fanclis Ungarda Slun or CAD | IO | Sohuisnsis

| | | | | 0 | ———— |

!-ﬂ 1] S Y ""il'?"‘" P emeits pregndnin |
aata '

Pas 2. Se va cauta cerere completand criteriile de filtrare:
- "Numar provizoriu" cu numarul provizoriu al cererii
sau

- "Numar inregistrare" si "Organizatie" cu numarul de inregistrare si organizatia corespunzatoare
cererii
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=
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oo 2L @ v koW P it gk |
i 3

Pas 3. Se va apasa butonul . €33 | Cererea cautata va fi afisata in lista "Rezultate cautare”.
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!_,n & i wa = [1e e viousktare L 1mng|

Pas 4. Se va apasa butonul _¥1zualizare cerere | cerereq va fi afisata in format needitabil:
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Pas 5. Se va apasa butonul . Cererea va fi afisata in format editabil.
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Pas 6. Se va modifica numarul de pagini:
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Pas 7. Se vor salva modificarile. Starea cererii nu se va modifica astfel:

- din "Inregistrata” in "Platita fara acte"
- din "Neplatita cu acte" in "Initiala".
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Adauga

Modificare cerere - valoarea cererii creste

Utilizatorul extern poate efectua un singur flux de modificare a cererii si anume modificare cerere

avand modalitate de plata NUMERAR

Pas 1. Se va accesa ecranul de "Cautare cerere".
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Pas 2. Se va cauta cerere completand criteriile de filtrare:
- "Numar provizoriu" cu numarul provizoriu al cererii
sau

- "Numar inregistrare" si "Organizatie" cu numarul de inregistrare si organizatia corespunzatoare
cererii
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Gaata

Pas 3. Se va apasa butonul . €33 | Cererea cautata va fi afisata in lista "Rezultate cautare”.
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Pas 4. Se va apasa butonul - Yizualizare cerere | cerereq va fi afisata in format needitabil:
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ooMEor: | Bt =
BAT: Butwel

Locsiwis: Buiwel

o 13-

Ohusrnalii
Bisdulalc g plals:  NUWVERAR
Edzdaitale oo B

A oG

L SIS L RS Fham et gie Haie

T pieATERC T4 Irwegtiliala

Inlraduiere: Iucgikiaie Esboise

fol ol e c

Servich JRON| Urgeria [EGH]: TVR [ROME  Tolal [ROME
15 ] I 159

Pas 5. Se va apasa butonul . Cererea va fi afisata in format editabil.
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Tip imtrar | higmy ﬂ
| Somcmee  MORESCUTLEDR
E Beperent;  aF1TH 1T
i S pagn: ||

Fluunuai wer vieii
Prima inegiitrare mmabd
Prima integiitare U1

Frnma megnieae o ! lusd | Erdrars
il Taid' | Caniigie Feet[RON) Valeas|RON] Reducae Redeere Lige
|Receptie 11 infirgare carte | | | i | 1
.l“. |hunpars .| .JH .]H r L]
Irvirepbaie eiodne
I]s-mlnwlam I] ID ID - I".l |
ag |AERnatan dnduie j = e =

Tip dora e Hana (= T Emierd Denumire Daviners
ardonanks n| mespag  FeRun
aci
E<+ LA (EREL T I B SO TR - g Sl ineee 1 - 1480 L

Sermnecleckone: D T W O

Mwrcars docarmomie: Os X Wy W

Pas 6. Se modifica un serviciu un serviciu:

‘Dbl

BAsdalale oo plals:  NUWERAR

iiddaiitale g B

ELE LU L=

i gieniinii:  Rmbal dieghiliaie Waie

T pieATERC T4 Irweqgtiliala

Enlroduisre: S el Enboiare

00 M 06

Servcs JRON|: Urgenia [ECH]: TVA RO Tolal [ROME
1 L} ¥ 1=

Factuiaie

@2010 IBM



eTerra 106

lecal e 1 192168013, Local addr: 102 862,003

e-Terra 2 Regi:?rul General v00.1 ol curent:Boforent Bolatii o Peblicel B2FT curent Bacow (0500000 - 23:00000} Uil soton TOMSTHALACHE Schimbare porsio Lageut

| Tip b higsy j
| ol IDHESCLI TLUGDR
Al 17Td ek i T

Blege Fsir

Fluunuari ver vieii
Prima inegiitzare mnabd
Prima iniegiitare U1

Frma msgnicare s matelelor undstdon indsidusts [us) | Erisars

Tip diormeni [T Cuta Emitent Deruimine [T ——
ardonanks 1 ooz FElEun
Bacin
e L 1o gl |- 3o |
Semnel clecwerme:  Da 0 gy O

Mwicara docernamie: s X Wy W

' ™y

Dhusrnalii -
Bhedalele ge plals: NUVERAR
ddaiitale oo B

iadeidE B

S griamionin.  Rmmaid deeghilraie; Waie
T4t

TpieATERC Irwegtiliala

Inlrodwere: Suegiviae Eabeise

00 A6 c

Serwinl [ROME Urgenta |RON|: Tik [ROME  Tolal [ROME
m L] a5 N3

Faluisie

Adauga

Salveaza B
Pas 7. Se apasa butonul ;J Valoarea cererii va creste.

Starea cererii se va modifica astfel:
- din "Inregistrata” in "Neplatita cu Acte" sau "Initiala".
- din "Platita fara acte" in "Initiala".
Numarul si data de inregistrare pentru cerere se vor pastra. Actorii ce erau alocati pe cerere vor fi
inactivati.

Pas 8. Se va apasa butonul . Se va deschide ecranul de Facturare. In lista "Lista

cereri de facturat" va aparea cererea modificata anterior.
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[ Hedwitial  Mums | An | folicksst | Depsnenl | Valoare  Fiabl  Moiplabs S
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anxa IR0 RUE AR Inkasla

s R

[ e animare ] Factiincen

Humar mieghinare Coopa data de Inaimae e Srare
il Dsparitie de inraee
1 iniegiitran gaste
I el e 4 [1F] Wabigie Sealith
nrsis :JU.'I!-EII.I | I

FICALATR

1 ifiiegtitra giste

._-:#.

Pas 9. Se va apasa butonul (_Emite Dispozitie de incasare | Aplicatia va afisa detaliile Dispozitiei de
incasare.

Emite Dispozitie de incasare b

Yaloare 203.8
totala :
Valoare 180
retinuta
Yaloare

23.80
ramasa

(savma ) (omss )

A4

Valoarea dispozitiei de incasare va fi egala cu difrenta intre valoarea cererii si valoarea achitata
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pentru cerere.

Salveaza
Pas 10. Se va apasa butonul . Aplicatia va genera o Dispozitie de Incasare pentru

valoarea neplatita a cererii.

Pas 11. Se va accesa tabul "Incasari chitante".

3 AHOP)-Fierea - - Morilils Firsdoe

Fmr  Prbara Yinusbras (s Sarnadacwts Unaks Bador

o L E M it E g o | S50 ety Pt e L i V. o i ey o L, Gy 1 = . - r
[] artF1-rtenca - +
ool o ¢ 192 16820003, Lossal oddes 192.168.0,13
e-Terra 2 Registrul General v0.0.1 bol curentoCaster BCFT urert:Daces [B00:00 - 2 500:00) Utliparsm POPESCU TOMMA  Schimbars parsla  Legest
D T L FiF i wlm Deporsl | Vbt | P Rd gl Maie
IOLAEIEE || - [ | | | E— [
: r_‘ a'ﬂl.lllwf.: Papeiu '!ilhl?_ Papeicu ‘-'n-lr: JM: U_IHLMEW: JIE"HI:

m
=
(L
x

aoE R T R T Vicasivers 1- 1 dind |

C—a s e e

Mamir nieghlres Daps data de Inairke de Share
= - = ;

HAduniga chalants
0 inragitiran genite.

Seibe § i 4 Data Wakadie

i
Hiud kit i o (hetants dup s pramenri spef ot

© imragitran guitte.

r H ! . B ..
Pas 12. Se va apasa butonul ' Adauga chitanta | se va deschide fereastra ce contine detaliile
chitantei. Valoarea chitantei va fi egala cu valoarea Dispozitiei de Incasare generate anterior. Se va
alege optiunea "Motiv incasare" -> Modificare cerere

@20101BM




109 eTerra-Manual de Fluxuri-Notari

Adauga chitanta x

Casierie Caserie_Bacau
Moliv incasare | Tarif cerere initiala e
Tip chitanta | Interna b

Serie [/ Mumar | |

Valoare [ Data | |
Valoare totala 203.8
Valoare platita 180

Valoare de incasat 23.80

fa L h

Salveaza | Renunta
L o A

4

Salveaza
Pas 13. Se va apasa butonul . Incasarea se va realiza in contul casieriei alese de

utilizator la logare.

Starea cererii se va modifica astfel:

- din "Neplatita cu acte" in "Inregistrata”

- din "Initiala" in "Inregistrata”

- din "Initlala" in "Platita fara acte".

Daca cererea va trece in starea "Inregistrata” se va rula algorimul de alocare.

Pas 14. In tabul "Incasari chitante" va fi afisata chitanta generata anterior:
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ek
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s
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=
L
e
=
T
¥
o S T T T T T WEualars 1- L din b
T T,
T T T ST [ @ duta de Inasme e SEare
| [ w | Gald chilanbe | Rewel Bl
2 inieg e gasibe
Seiie § Hamal = Daka walnare Slabus ]
| | | i
BALCIS 0 152 DO RMATR
|BaCHE ER LT =L | CONFRMATS
2 inegHiran gasie o
Caka 1 *a.

1+ sUs

1.6.3 Modificare cerere - valoarea cererii scade

Pentru realizarea modificarii cererii in cazul in care
- a fost incasat tariful cererii si

- valoarea cererii scade

se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de "Cautare cerere".
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P EMar  Soadeaw e Gevedecale  hele  Guio
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i
":' Skl Lhgemia - Tardn -
=
pa Edurval s mas peswiion [rrpr— 14 |
j:
Bl it ival rumee i geirabe At Coeni dlocaty paslic
=
EI Pratearh mcgndiae | =i Duponant Farsclis | frartat usoe{Tosts e
Jir]
-‘l: Hae ‘Salionl ard Pumssans| Ceevtsh panoaa -
Tmil Tana  Saerge g
Renbate canlae -]
Wumm  Wumm Prosiciu Dali 5 Terman AT Cupsnmi Gehaark Paricuns Fanclis Ungarda Slun or CAD | IO | Sohuisnsis

| | | | | 0 | ———— |

!-ﬂ 1] S Y ""il'?"‘" P emeits pregndnin |
aata '

Pas 2. Se va cauta cerere completand criteriile de filtrare:
- "Numar provizoriu" cu numarul provizoriu al cererii
sau

- "Numar inregistrare" si "Organizatie" cu numarul de inregistrare si organizatia corespunzatoare
cererii
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Gaata

Pas 3. Se va apasa butonul . €33 | Cererea cautata va fi afisata in lista "Rezultate cautare”.
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Pas 4. Se va apasa butonul - Yizualizare cerere | cerereq va fi afisata in format needitabil:
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lecal e 1 192168013, Lecal addr: 102 862,003
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Tip rw Gaiseg
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Fluunuai wer visii
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Frma megnicare s matelelor undetdon indesidusts ()
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f )
Pas 5. Se va apasa butonul | Medifica

bkt BACAL =
ooMEor: | Bt =
BAT: Butwel

Locsiwis: Buiwel

o 13-

Ohusrnalii -
Bisdulalc g plals:  NUWVERAR
Edzdaitale oo B

A oG

L SIS L RS Fhapal aegiiligie Haie

T pieATERC T4 Irwegtiliala

Inlraduiere: Iucgikiaie Esboise

fol ol e c

Servich JRON| Urgeria [EGH]: TVR [ROME  Tolal [ROME
15 ] I 159

Y
| Cererea va fi afisata in format editabil.

Pas 6. Se va elimina un serviciu din lista de servicii existente pe cerere
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lecal rewse 1 192168013, Local addre: 102 865,003
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Pas 7. Se va apasa butonul .
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Pas 8. Aplicatia va recalcula valoarea cererii. Valoarea cererii va fi mai mica decat valoarea initiala.
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Pas 9. Se va accesa butonul .

Pas 10. Se va deschide ecranul de Facturare. Lista "Lista cereri de facturat" va contine cererea
modificata anterior.
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Pas 11. Se va accesa tabul "Dispozitie de plata".
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Pas 12. Se va apasa butonul (_Emite Dispozitie de plata |

Pas 13. Se va afisa fereastra ce contine detaliile Dispozitiei de plata:

Emite Dispozitie de plata b

Valoare totala 143.8
Valoare retinuta 180

Valoare ramasa 36.19

Renunta

Salveaza

Pas 13. Seva apasa.
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Pas 14. In tabul "Dispozitii de plata" se va afisa dispozitia de plata generata.

e Efes Voustrae [soe Ssersdecats  Unelbs  Apitee

© - C X @ [ v e

= atmed bk LEHIEH R - . #
_'Enmm- + |

lewal reames = 19218B01, Lacal adde v J88015

E'TEFFII 2 EEF"‘F‘II ‘GEHEFH. \Oﬂl

Bal cirent Bafersst Gulofil Co Pelficsd FBCPD cumerd-Bacon ([0 0600 - 200000 Lailinoinm [OMHM R4 ACH]  Schimbara pirdda Legeet
ks revesi de fari g -]
D H. inisal

Humm an Talicilant Daponent
W T T j |

an
pres—

108 HUMIEAE | Iresgitiiais

WValoms Maik Mod plsés
e —

I"I MLEANRL TS 08 Fepeucu Veils lanece Vel Ha

A 1 gk = II.|| W

[ mepasmiimesms | msiwinecwm | wwsnsriciims | feaprei g

Humar mregl rars Cups dets de nainte dw

.............................. = G o

1 menghitran gasite.

Refoitc o
(pEE

' i
L LRk

I\.

1 el tran guuite.

g o

|m2

e ]

1+ sUs

E
1.6.4 Modificare cerere - anulare depunere documente in original

Pentru anulare marcarii depunerii documentelor in original se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa ecranul de "Cautare cerere".
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Pas 2. Se va cauta cerere completand criteriile de filtrare:
- "Numar provizoriu" cu numarul provizoriu al cererii
sau

- "Numar inregistrare" si "Organizatie" cu numarul de inregistrare si organizatia corespunzatoare
cererii
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Pas 3. Se va apasa butonul . €33 | Cererea cautata va fi afisata in lista "Rezultate cautare”.
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Pas 4. Se va apasa butonul _¥1zualizare cerere | cerereq va fi afisata in format needitabil:
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Pas 5. Se va apasa butonul . Cererea va fi afisata in format editabil.
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Pas 6. Se va bifa cu "Nu" campul "Semnat electronic":
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Pas 7. Se vor salva modificarile. Starea cererii se va modifica astfel:

- din "Inregistrata” in "Platita fara acte"
- din "Neplatita cu acte" in "Initiala".

@2010 IBM



eTerra 126

lecal e 1 192168013, Local addre: 102 862,003

e-Terra 2 Regi:?rul General v00.1 kol curant - Bofursnt Bulatii Gn Peblicel B2FT curentBacow (05:00:00 - 23:00:00} Lsil zcton TOMSIHAL ACHE Schimbare porsio Lageut

- BADAL =
Fipbtraa: TRl - {
| solckare  IDHESEUTUOOR St — E
E Bepermet: AT X8R LAT: Butwed
| e g 1 Localdwin: Buivisi
1 o= -1
L
T e | | wco -
Dhusrwalii
Ssdaleln g0 plale:  NLUWVERAR
el e B
Tin pasts
Flus CFEML = Flusuni verwicii : A

Prima inegiitzare mmakd
Prima iniegiitare U1

i granionin: Rmeai deieghileaie  Wiie

O | | e pre e AT
- | Inlrodhmere: Sruogivb s Eabeimc
Frma megnicare s matelelor undstdon indsidusts () Py L .
T ) || eeov  geow s s
15 ] I 159
IC-I- Tt | Camitgie Feet[ROH] Valeas|RON] Reucae Redeere g
Receptie 1] infirgare carte 1
s N T T
Irvirepbaie ei0ane
{1 aterachiey £ {2 {2 : b ] Adaiga Moditica Facturare
a7 AEr natsn jndue 1 & a0 Ha
i eres
Inchide

Tip daramnem Hamna Msta Frrerd Mennmie DCirimners
ardonanks 1) ez “tl-“u"
i
\Ba B imiaizae - 1460 L

Samsai piaciione: s X Su W

Haer decuTete e X

1+ sUs

1.7 Cautare cerere

Pentru cautarea unei cereri, se vor urma pasii:

Pas 1. Se va accesa fereastra "Cautare cereri":
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Pas 2. In sectiunea "Filtru cautare" se va alege criteriul de cautare a cererii. Acesta poate fi:

a) Lista numere. Aceasta optiune va fi bifata in mod implicit.

Se va cauta cererea completand criteriile de filtrare:

- "Numar provizoriu" cu numarul provizoriu al cererii

sau

- "Numar inregistrare" si "Organizatie" cu numarul de inregistrare si organizatia corespunzatoare
cererii

= Il mla raamenr e Interval numere C Pernada nregikae {2 Imrasbal C Stare

Judet | CaLapast = Cuganiaatie | Oenita =
Mumere inregiiane | &n|Toti =]
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eraitid | Ungenta | Taate =l
Inferaal rumee prowin Dnala ehlvesanid |

Inlerwal numens inregishiabe wr[ =] Ceserl alncabe pening

Periowdaimeegitrme | 2d| i tepunent | Functin | Zelectet functie Toats).. =]
Slaer ;I Sodiofand I Prllrnlul".llll.llllp-!nuirl _-'I

Lanuted -]

Couta  Shevge Hiry

b) Interval numere

Se va cauta cererea completand criteriile de filtrare:

- "Interval numere provizorii" cu intervalul de numere provizorii pentru care se doreste cautarea
sau
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- "Interval numere inregistrate” cu intervalul de numere inregistrate pentru care se doreste cautarea
si (optional)
- "Deponent” si "Solicitant” cu deponentul si solicitantul cererii cautate

T Latenumere % laterval nusene ¢ Periosd Innag it rang T Imebil © Tam

Juset | CaLARES] #  Owgeniztie | chenta =

Hursare integatran &n | 200 =]
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Peroads Innegiiran Dlepanost Functis | Selictili fusctis | Teate). . j
Slare =] Solicians Perzoasa | Seiectali peransns =

tmabil H

CaeAn | Susrged ARFU

c) Perioada inregistrare

Se va cauta cererea completand criteriile de filtrare:

- "Perioada inregistrare™ - perioada in care au fost inregistrate cererile
si (optional)

- "Deponent” si "Solicitant” cu deponentul si solicitantul cererii cautate

T Lt numese 7 leterval numare ™ Porinaca Inmagisirans © imabil T St
Jusst | CoLkRAS] | Oeganizstio | Chenta =
[T P——— An =

Wamare provizoril
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Puosds Inmsgistrane 39701/2008 =2 [nang2010 uE: Beponent Functie| Selectah urcheToatel =
Star = Solichans Pasoasa | Selectah perinana x
tmalil H

Chol | Susged ARru

d) Imobil
Se va cauta cererea selectand tipul de "Imobil" ( CF, CAD, TOPO) si numarul acestuia.
Optional, se pot folosi ca si criteriu suplimentar de filtrare, campurile "Deponent” si "Solicitant”.
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T Lista numese T
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e) Stare

Se va cauta cererea dorita in functie de starea acesteia.
Alte criterii de cautare pot fi "Deponent” si "Solicitant".
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Pas 3. Se va apasa butonul '

Cauta |

=

i -

Ungenta _|

J Ceren alacaie prrbo;
Fiinetla | Selctis lunct(Taae).. =
Peezoana | Selectss persoens =

. Cererea cautata va fi afisata in lista "Rezultate cautare".

In sectiunea "Rezultate cautare", vor fi afisate urmatoarele informatii:

- Numar - numarul cererii

- Numar provizoriu - numarul provizoriu al cererii
- Data - data la care cererea a fost inregistrata
- Termen - termenul pentru solutionarea cererii

- UAT - UAT-ul din care face parte imobilul din cerere

- Deponent - deponentul cererii
- Solicitant - solicitantul cererii
- Urgenta - se va completa cu DA daca cererea are regim de urgenta, si cu NU in caz contrar

- Stare - starea cererii

- Tipul de imobil: CF, CAD, TOPO
- Solutionata - poate lua valorile DA si NU
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1.7.1
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- Daca se doreste stergerea criteriilor de cautare introduse, se va apasa butonul "Sterge filtru":
| Sterge filtru |

- Dupa cautarea si gasirea unei cereri, aceasta se poate selecta din "Rezultate cautare”, si se pot
efectua operatiile de "Vizualizare cerere" si "Facturare”, prin apasarea butoanelor cu aceleasi
denumiri, situate in josul paginii.

| Vizualizare cerere || Facturare |

Pe detaliile modulului Cautare cerere sunt disponibile operatii precum Vizualizare istoric servicii,
Incarcare documente. Pentru detalii asupra operatiilor disponibile selectati linkul:
Vizualizare istoric servicii
Incarcare documente
+ sus

Incarcare documente

Tabul Documente incarcate permite vizualizarea, adaugarea si editarea documentelor in format
electronic.

Pentru a vizualiza Documentele Incarcate utilizatorul va urma pasii:

Pas 1. Se acceseaza fereastra "Cautare cereri":
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Pas 2. Se cauta cererea completand criteriile de filtrare "Numar provizoriu" sau "Numar inregistrare"
si "Organizatie" cu informatiile corespunzatoare cererii cautate:

= Il mla raamenr IH Interval numere C Pernada nregikae {2 Imrasbal C Stare
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Ty
Pas 3. Se va apasa butonul - €33 | Se va afisa cererea cautata in lista "Rezultate Cautare”.
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Pas 4. Se va accesa tabul "Documente incarcate".

Se va deschide ecranul "Incarcare fisiere" , care contine informatii despre:
- Tip document - tipul documentului incarcat

- Numar - numarul documentului incarcat

- Data - data la care a fost inregistrat documentul

- Emitent - institutia emitenta a documentului

- Descriere - descrierea documentului incarcat

(Il.lu-ll.mlﬂ | Documente incarcate ] Flng-ﬂThu-ri:u-nH_

Tip document o Mumar Data | Emitent Diescriere
hotsare judecatorenicn 250/1001 BN Judecetoris O] l"_’:l":"
LA vea [ 71 e s [107] Vigualizare 1 - 1.cin 1

Operatiile ce pot fi efectuate in acest submodul sunt:
1. Adaugare
2. Modificare
3. Stergere
+ sus

Operatii

1.Adaugare
2.Modificare

3.Stergere
1. Adaugare

Pas 1. Pentru adaugarea inregistrarilor de tip "Documente (Acte)" utilizatorul va apasa butonul

"Adauga" * din tab-ul "Documente (Acte)".

Pas 2. Se vor completa informatiile referitoare la documentele ce vor fi adaugate:
- Tip document

- Numar

- Data

- Emitent

- Descriere(optional)
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-

Adauga o inregistrare x

'

Tip docurment (*)| .

[
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Ermitent (*)|

Descriers
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’

Fa

- %
B Accepta | . : - —
Pas 3. Se va apasa butonul pentru adaugarea unei inregistrari in lista. Aplicatia nu va
inchide fereastra de definiere a documentelor. Utilizatorul poate adauga un alt document.

Pas 4. Dupa finalizarea introducerii documentelor se va inchide fereastra de la butonul "X". Aplicatia

va afisa lista de documente(acte) introdusa anterior.

+ SUs
2.Modificare

Pas 1. Pentru modificarea inregistrarilor de tip "Documente (Acte)" utilizatorul va selecta una dintre
inregistrari si va apasa butonul "Editeaza" #" din tab-ul "Documente (Acte)".

Pas 2. Se va deschide fereastra "Editeaza inregistrarea”

despre inregistrearea aleasa:
- Tip document

- Numar

- Data

- Emitent

Editeaza inregistrarea x

Tip docurnent (% hotarare judecatoreasca

5

Murnar (“‘}|25[If2[||]1

Data (*23.02.2010

Emitent l{“‘]l|.ludeu:at|:|ria Qlt
Descriere Descrierea dosumentului

|H Acuepta.][.x R.enunta-]

Fields rnarked with (% are required

, iar utilizatorul va putea modifica date
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1.7.2

. B Accepta . .
Pas 3. Se va apasa butonul I—Pfl pentru pastrarea modificarilor.
Pas 4. Dupa finalizarea introducerii modificarilor se va inchide fereastra de la butonul "X".

+ suUs
3.Stergere
Pentru stergerea inregistrarilor de tip "Documente (Acte)" utilizatorul va selecta una dintre inregistrari

si va apasa butonul "Stergere" ¥ din tab-ul "Documente (Acte)".
+ suUs

Vizualizare istoric servicii

Submodulul Istoric servicii contine informatii cu privire la serviciile existente pe cerere pana la
momentul vizualizarii istoricului.

Pentru a vizualiza istoricul de servicii pentru o cerere, utilizatorul va urma pasii:

Pas 1. Se acceseaza fereastra "Cautare cereri':

Tl o DFE 1B 0L Localaddr 192165008

e-Terra Z Registrul Seneral »0U001 ol srent Befrreal Rl Cu Pabiiel B00T surentbdjed (07 00200 - 1500000 LTikamor ILLAKA BAWAL  Sokimbery parels L
iauhare cereri

T nta parrmr 7 el e 7 Povsts vwegstven © dmobit 7 Sien

Jniet | ariedTe =l hgarratn =1
ki g | #5000 =]
[ T —
- [ e =]
Irdum sl mwnun gt [erpT—. G- |
[T —— 1 ey =l trw abmaie pralim
i bt = 1 D gt PR TN T - =]
- Y - Parmmans | Semcori percaen =l
o] |

L Heige Il

[T P Fambois Gwie . Tesmes UAT [epoaaat Sobic Rasi Fepeen Nl Uageaia e o LA TORD Sodubo st
B oo G g ROF (IR T | N i ireagaIm
(e I D

Wegmos RO -

s debater chy e -

Pas 2. Se cauta cererea completand criteriile de filtrare "Numar Provizoriu" sau "Numar inregistrare"
si "Organizatie" cu informatiile corespunzatoare cererii:
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= Il mla raamenr e Interval numere C Perinada nregikare {2 Imrasbal C Stare

Judet | CaLapast = Cuganiaatie | Oenita =
Humere inregitars | &[Tt =]
by mene prosstron | 104718
eraitid Ungenta | Taate =l
Orera sl mast & prossino [ | Dhala ebiie g iz |
Interwad numene inregishisbe | I Tl =] Ceserl alncabe pening
Periodwds e igietiee _-i. _i Uepanent [ hmrllr.'.!I!H!Ilfum‘.l!llc\-ll!'.. _-'I
Slarr ;I Sativitant | PFlH.IlIIl.'.l|l|.|l||p-!l'||llrl _-'I
Imubil =

Couta  Shevge Hiry

Pas 3. Se va apasa butonul | €33 | Cererea cautata se va afisa in lista "Rezultate Cautare”.

B ima Hums Prso ks . Tamen LT Depanent Lakrilanl PATinang Furalie Ihgenks Slar ir TAD OO Colifanats
FAEAT1EH Buderti| sHE1TH aRE178 | PapsmcuVarils| LLLARMS FRMAL Referent -":f.'_', e Ku Iritinis -1- Mu
B & @i g For <L s w = Vit 1- Ldin 1

Pas 4. Se va accesa tabul "Istoric servicii". Se vor deschide ecranele "Istoric cereri" si "Istoric alocari

In sectiunea "Istoric cereri, vor fi afisate toate versiunile cererii cu numarul egal cu cel introdus in
Cautare.

In acest ecran, se gasesc informatii despre:

- Numar cerere - numarul cererii cautate

- Numar versiune - versiunea cererii cautate

- Numar initial - numarul initial al cdererii cautate

- UAT - UAT-ul din care face parte imobilul din cerere

- Nume unitate teritoriala

In ecranul "Istoric servicii" vor aparea informatii cu privire la serviciile existente pe cerere pana la
momentul

vizualizarii istoricului:

- Cantitate

- Cod serviciu

- Nume serviciu - denumirea serviciului

- Pret - costul serviciului

- Valoarea totala pentru serviciul respectiv
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erc——cogEm

Mumar cerere Mr¥ensilne o Mumar Initial UAT Mume wnilale berfoniala
2107 2 TRADSSRECL Chiselet Oltenita
| 1 HL05E25CL| <h-:umt! Ulbenll:bl
o & e I S | vinualizae 1 3 din @
Canlitate o Cand sErviciu Flume sEriciu Pret [ROM] ‘Waloare [ROM]
1 11 Fe=ceptie sl inflindare carts fundam 120 1x
e pawa 1 FY . pr e [10 5] Wizuakzare 1- Ldin 1
A
+ suUs

@2010 IBM



	eTerra
	Inregistrare propundere cerere
	Plata tarif corespunzator cererii
	Generare dispozitie de incasare pentru o cerere
	Generare dispozitie de incasare pentru pachet de cereri
	Anulare dispozitie de incasare
	Generare chitanta pentru cerere
	Generare chitanta pentru pachet de cereri
	Generare flux de documente pentru plata prin numerar
	Anulare chitanta

	Generare factura fiscala pentru o cerere
	Generare factura fiscala pentru pachet de cereri
	Marcare depunere documente in original
	Modificare cerere
	Modificare cerere fara modificarea serviciilor
	Modificare cerere - valoarea cererii creste
	Modificare cerere - valoarea cererii scade
	Modificare cerere - anulare depunere documente in original

	Cautare cerere
	Incarcare documente
	Operatii

	Vizualizare istoric servicii



